
附件5：
毕业设计（论文）材料存档清单及要求
毕业设计（论文）资料袋：
1．毕业设计（论文）前期材料的内容、装订次序（单独装订成1册）
（1）封面（按学校要求打印）

（2）任务书

（3）文献综述（或开题报告）（封面、内容）

（4）外文翻译（封面、译文、原文）

2．毕业设计（论文）正文内容、装订次序（单独装订成1册）
（1）封面（按学校要求打印）标题（一般不超过25字）
（2）中文摘要（300-600字）、关键词（3(8个）
（3）外文摘要（实词300左右）、关键词（中英文关键词一一对应）
（4）目录
（5）正文
3．附件
（1）实验原始记录本（单独1册）
（2）其它有关图纸（订在一起）
（3）学生的中期报告和指导教师的中期检查表（订在一起）
（4）知网文本复制检测报告单
（5）存入毕业设计（论文）资料袋的成绩评定表（指导教师、评阅教师、答辩小组、学院评审委员会）、答辩记录，共5个表（A4单面打印）（订在一起）
（6）存入学生档案袋的毕业论文成绩考核表（白卡片双面打印）（不放入毕业设计（论文）资料袋）
毕业实习资料袋：

1. 实习日记表

2. 实习报告
盖章注意
盖领导章：论文袋封面、任务书、学院评审委员会成绩评定表、白卡片
盖学院章：白卡片
(任务书上主管院长打印“张洪文”，不用再盖章)
